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僑光科技大學衛廁清潔管理要點 
民國 92 年 4 月 9 日訂定 

民國 92 年 4 月 15 日行政會議通過 
民國 98 年 1 月 14 日總務處處務會議修訂通過 
民國 98 年 3 月 19 日總務處處務會議修訂通過 
民國 98 年 8 月 31 日總務處處務會議修訂通過 
民國 100 年 1 月 28 日總務處處務會議修訂通過 
民國 101 年 10 月 31 日總務處處務會議修訂通過 
民國 110 年 3 月 30 日總務處處務會議修訂通過 

一、實施目的：提供全校教職員生良好的盥洗衛生使用空間，使能在舒適的環境安心學習，

衛廁環境良窳，更是現代國民進步的指標。 
二、本校衛廁包括校區內所有男女廁所(宿舍及實習旅館房間內除外)。 
三、檢查衛廁時間及檢查重點： 

(一)檢查時間：上午 8 時至 10 時；下午 15 時至 17 時。 
(二)檢查重點： 

按時間打掃各棟大樓，隨時抽檢到勤狀況。 
1.廁所每日至少用清潔劑刷洗乙次，尤其小便斗、馬桶。 
2.廁所間捲筒衛生紙定時每週二、每週四補充。 
3.廁所內所有宣傳海報立即清除，不得張貼。 
4.室內花草，應常澆水保養。 
5.不可佔用廁所內空間放置私人物品或打掃用具，清潔用品不可儲存或屯積。 
6.洗手乳用完即刻補充。 
7.掃地用具、清潔劑用品不得隨處亂放，應放進掃具櫃擺設整齊，使用畢應上鎖。 
8.設備損壞立即登記維修。 
9.上班時間不得至垃圾場撿拾資源回收物品。 

四、考核： 
(一)檢查如有缺失，立即開檢查單通知改進。 
(二) 每月填寫檢查月報表陳閱，屢犯缺失仍不改進者，列入年度考核；外包人員列入續

約參考。 
五、本要點經總務處處務會議通過，校長公布後實施，修正時亦同。 


